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1.Descrierea unitatii de invatdmant
Scoala Gimnazialda Nr. SANMIHAIU ALMASULUI

Adresa: jud. Silaj, sat SANMIHATU ALMASULUI, nr. 466
Nr. telefon/fax: 0260627200

Adresa e-mail: scoalasinmihaiu@yahoo.com
Reprezentant: director prof. POP RAULA-ROXANA




Dotari:
Resurse materiale:
e Sali de grupa: 1 (+ structuri: 1 Santa Maria, 1 Bercea)

e Sali de clasa: 7 (+ structuri: 2 Santa Maria, 1 Bercea)

e Laboratoare: 3 (1 de informatica, cu 15 calculatoare; 1 de biologie; 1 de chimie)
e Teren de sport: 1

e Sala de sport: 1

e Biblioteca :1

e Spatiu de joaca: 1

e Microbuz scolar: 1

Resurse umane:

e Clase de studiu- invdtamant primar, simultan:
- 3clase P -1V cu 112 de elevi la Sanmihaiu Almasului;

- 2clase P -1V cu 46 de elevi la Santa Maria;
- lclasa P—1V cu 12 elevi la Bercea.
- Invatamdnt gimnazial, simultan:
- 3clase (V si VII individuale, VI-VIII simultane) cu 54 de elevi la Sanmihaiu
Almasului.
e Grupe de gradinita: - 1 cu 17 copii / grupa la Sanmihaiu Almasului;
- 1cu 21 copii la Santa Maria;
- 1cu9copii la Bercea.
0 Cadre didactice: 3 educatoare, 6 invatatori, 9 profesori.
0 Personal conducere: 1 director
0 Personal auxiliar : 1 secretar, 1 contabil
e Personal nedidactic: 3 ingrijitoare.

2. Circuscriptia scolara:

Unitatea de Localitate adresa Nr. clase Nr. locuri
invatimant pregatitoare | disponibile
Scoala Gimnaziala nr. 1 | Satul Sanmihaiu Nr. 466 0,5 6

Sanmihaiu Almasului Almasului

Scoala Primara Bercea | Satul Bercea Nr.30 0,25 5

Scoala Primara Santa Satul Santa Maria Nr.72 0.50 5

Maria




Invatamantul primar:

-Gavrila Maria: cls. P + a IVa —Scoala Primara Santa Maria;

-Petran Marta: cls. | +a l11-A+ alll-a -Scoala Primara Santa Maria;

- Ceaca Loredana: cls. P+1+I1+111 —Scoala Primara Bercea

-Pop Sonia Teodora: cls P+I- Scoala Gimnaiald Nr.1 Sanmaihiu Almasului
-Cioara Calin: cls a II-a+a IV-a - Scoala Gimnaiala Nr.1 Sanmaihiu Almasului
-Marincas Cristtina: cls. a [II-a - Scoala Gimnaiala Nr.1 Sanmaihiu Almasului

Invataméantul prescolar:

- Prof. inv. Prescolar Muresan Simona;
- Prof. inv. Prescolar Corha Lorena;
-Educatoare Lung Paula.

invitamant gimnazial:

- prof. Pop Raula Roxana-DIRECTOR
- prof. Coste Amalia

- prof.Pop Alexandru Marius;

- prof. Cozma loana Maria ;

- prof.Cuibus Ionut;

- prof. Topan lonut;

- Prof. Inovan Veronica;

-Prof. Bica Lavinia;

-Prof. Bertean Cristina.

3. Procedura de insciere in invataméantul primar

Art. 13. — (1) Inscrierea in invatamantul primar se face prindepunerea unei cereri-tip de inscriere insotite de
documente justificative.

(2) Cererea-tip de inscriere se poate completa online, transmite prin e-mail, prin posta sau se poate depune la
secretariatul unitatii de invatamant la care parintele doreste nscrierea copilului, Tn perioada prevazuta de
Calendarul inscrierii in invatamantul primar.

(3) In situatia completirii online a cererii de Tnscriere sau a transmiterii prin e-mail sau prin posti, parintele va
transmite unitatii de invatamant declaratia-tip pe propria raspundere, prevazutd in anexa nr. 3 care face parte
integranta din prezenta metodologie, cu privire la veridicitatea informatiilor completate n cerere, respectiv
recomandarea de inscriere n clasa pregatitoare, in situatia mentionata la art. 6 alin. (1).

(4) Validarea cererii-tip de Tnscriere este obligatorie si se face la unitatea de invatamant la care parintele solicita
nscrierea sau prin intermediul mijloacelor electronice si constd in compararea datelor introduse in aplicatia
informatica cu documentele transmise de catre parinte. Prezentarea de inscrisuri false se

pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

(5) In situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a documentelor justificative direct la unitatea de invatimant,
verificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenta parintelui si a cel putin unui membru din comisia de
nscriere, conform programarii realizate de catre unitatea de invatamant.

(6) In perioada previzuti de Calendarul inscrierii in invatimantul primar, conducerea unititii de invatimant
asigura prezenta unui numar suficient de persoane din comisia de inscriere si stabileste programul de lucru al
comisiei n schimburi, atat in program de dimineata, cat si de dupa-amiaza, in intervalul orar 8.00—18.00



(luni—joi), respectiv 8.00—17.00 (vineri), pentru a sprijini participarea parintilor la procedurile de
completare/validare a cererilor-tip de Tnscriere.

(7) Conducerea unitatii de invatamant si inspectoratul scolar se asigura ca programul de completare/validare a
cererilor-tip de inscriere in invatamantul primar este adaptat solicitarilor parintilor, permite procesarea tuturor
solicitarilor si asigura fluenta procedurilor, evitand aglomeratia.

(8) In vederea asigurarii fluentei procedurilor si a evitarii aglomeratiei, unitatile de invatimant asigurd inclusiv
posibilitatea de programare telefonica a parintilor pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de Tnscriere.
Numarul de telefon la care parintii pot apela este afisat la avizierul unitatii de invatamant, pe site-ul acesteia,
daca exista, si pe site-ul inspectoratului scolar.

(9) Unitatile de invatamant informeaza parintii ca ordinea in care se programeaza telefonic pentru completarea
si/sau validarea cererilor-tip de inscriere sau in care se prezinta pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip
de nscriere nu presupune crearea unei liste de preinscriere si/sau acordarea unei prioritati la inscriere.
Informatia este afisata la secretariatul unitatii de invatamant, la avizierul acesteia si pe site-ul scolii, daca acesta
existd, si este comunicata direct parintilor la momentul programarii telefonice sau al prezentarii pentru
completarea/validarea cererii-tip de nscriere.

Art. 14. — (1) In situatia in care cererea-tip de inscriere se completeazi la sediul unititii de invatimant la care
se doreste Tnmatricularea copilului, completarea datelor in aplicatia informatica se face in prezenta parintelui, de
citre un membru al comisiei de inscriere din scoald. In acest caz, imediat dupa completarea cererii-tip de
Inscriere se realizeaza validarea acesteia. Comisia de inscriere din fiecare unitate de invatamant asigura
imprimarea unui numar de cereri-tip de nscriere care sa fie completate de mana de catre parinti, in situatia in
care completarea cererilor-tip de inscriere nu se poate face direct in aplicatia informatica, din motive obiective,
cum ar fi intreruperea alimentarii cu energie electrica, imposibilitatea temporara a conectarii la internet si altele
asemenea. In aceste cazuri, comisia informeazi persoanele care se prezinti pentru inscriere despre situatia
aparuta si le solicita acestora sa completeze manual cererea-tip de Tnscriere si sa o semneze. Parintii sunt
informati cad, dupa remedierea situatiei speciale, vor fi invitati din nou la unitatea de invatamant pentru a
verifica datele introduse in aplicatia informaticd, pe baza cererii scrise depuse anterior, prin semnarea
exemplarului de cerere-tip tiparit din calculator.

(2) Parintele depune, in momentul completarii cererii-tip de inscriere la unitatea de invatamant sau, dupa caz, in
momentul validarii acesteia, o copie a actului de identitate propriu si o copie a certificatului de nastere al
copilului, certificate conform cu originalul de catre secretariatul unitatii de invatamant, pe baza documentelor
originale. Tn situatia copiilor care nu detin un certificat de nastere se aplica prevederile art. 16 alin. (4) din
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare, precum si prevederile Ordinului
ministrului afacerilor interne si al ministrului educatiei nr. 165/2021/3.080/2022 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor art. 16 alin. (4) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011 referitoare la
obligatia unitatilor de invatamant preuniversitar de a nscrie persoanele care nu detin un cod numeric personal.
(3) In cazul in care cererea-tip de inscriere este completatd pentru un copil care implineste varsta de 6 ani in
perioada 1 septembrie—31 decembrie inclusiv, alaturi de documentele mentionate la alin. (2) parintele
transmite si o copie a recomandarii de Inscriere in clasa pregatitoare.

(4) Parintii divortati depun la inscriere dovada modului Tn care se exercitd autoritatea parinteasca si la care
dintre ei a fost stabilita locuinta minorului.

(5) Tn cazul in care solicita inscrierea la altd unitate de invatimant decat scoala de circumscriptie, pe langi
documentele mentionate la alin. (2) si, dupa caz, la alin. (3), parintii depun/transmit pe e-mail sau prin posta si
documente in copie simpla care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare, stabilite in conformitate cu art.
10.

(6) Tn cazul in care solicita inscrierea la alta unitate de invatimant decét scoala de circumscriptie, parintele
mentioneaza, prin bifarea acestei optiuni in cererea-tip de inscriere, daca este de acord cu Tnscrierea copilului la
scoala de circumscriptie, in situatia Tn care acesta nu este admis la scoala solicitata, din lipsa de locuri libere.
Art. 15. — (1) Inspectoratele scolare si unitatile de invatamant informeaza parintii prin afisare la avizier si
postare pe site-urile institutiilor, dupa caz, cu privire la faptul ca aplicatia informaticd nu permite inscrierea la
mai multe unitati de invatamant.



(2) Tn cazul In care aplicatia informatica semnaleazi ca pentru copilul respectiv a mai fost depusa o cerere de
nscriere la alta unitate de invatamant, inscrisa in baza de date, intrucét a fost validata, dosarul de inscriere nu
este acceptat si raimane valabild optiunea deja asumata pentru altd unitate de invatamant.

(3) Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care parintele depune direct documentele la unitatea de
invatamant, un membru al comisiei de inscriere din unitatea de invatamant tipareste fisa completata in aplicatia
informatica, in prezentaparintelui.

(4) Validarea fisei tiparite din aplicatia informatica poate fi realizatd prin semnaturd la sediul unitatii de
invatamant sau prin mijloace electronice, dupa caz.

(5) In situatia in care comisia de Tnscriere din unitatea de invatimant identifici erori sau neclarititi in
completarea cereriitip sau in documentele depuse/transmise, parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali
vor fi contactati de catre comisia de Inscriere in invatamantul primar din unitatea de invatamant in

vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia in conformitate cu prevederile alin. (3) si (4), cu
Tncadrarea Tn termenele prevazute de Calendarul inscrierii in invatamantul primar.

Art. 16. — (1) Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere, cuprinderea
copiilor n clasa pregatitoare se face in doua etape succesive, dupa cum urmeaza:

a) prima etapd, in care repartizarea copiilor se face pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din
documentele depuse/transmise de parinti, folosind aplicatia informatica, si pe baza deciziilor consiliilor de
administratie ale unitdtilor de invatdmant, luate in urma aplicarii criteriilor de departajare

pentru copiii din alte circumscriptii scolare;

b) a doua etapa, in care este asiguratd inscrierea pe locurile libere a copiilor care nu au participat la prima etapa
sau nu au fost distribuiti din diferite motive.

(2) In situatii exceptionale, consiliile de administratie ale inspectoratelor scolare pot ajusta planul de scolarizare
pentru a asigura accesul la educatie al tuturor copiilor care trebuie sa fie cuprinsi in clasa pregatitoare in anul
scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

(3) Inspectoratele scolare informeaza directiile de specialitate din Ministerul Educatiei (ME) despre aceste
situatii si despre deciziile luate pentru solutionarea lor.

4. Calendarul inscierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2022-2023

Data-
limitd/Perioada  [Evenimentul

Pregatirea inscrierii in invatamantul primar

Afisarea circumscriptiilor scolare si a planului de scolarizare propus,
respectiv numarul de clase pregatitoare alocate, la fiecare unitate de
invatamant, inclusiv pe site-ul acesteia, daca exista, si pe site-ul
inspectoratului scolarAfisarea, la sediul fiecarei unitati de invatamant si pe
site-ul acesteia, daca existd, sau pe site-ul inspectoratului scolar, pentru
unitatile de invatamant care nu au site propriu, a informatiilor care permit
parintilor sa cunoasca activitatea specifica clasei pregatitoare din cadrul
unitatii, cum ar fi: posibilitatea organizarii procesului de Tnvatamant in
cadrul unei gradinite aflate Tn structura scolii sau Tn consortiu cu scoala,
posibilitatea organizarii programului ,,Scoala dupa scoala“, fotografii ale
28 martie 2022  [spatiului In care se desfasoara activitatea la clasa pregatitoare

Postarea pe site-ul centrelor judetene de resurse si asistenta
educationald/Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta
Educationala (CJRAE/CMBRAE) a modelului de cerere-tip (anexa nr. 2 la
Metodologia de Tnscriere a copiilor Tn invatamantul primar, aprobata prin
Ordinul ministrului educatiei nr. 3.445/2022) pentru evaluarea dezvoltarii
copiilor care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31
decembrie 2022 inclusiv si care: « nu au frecventat gradinita; * s-au intors
29 martie 2022  |din strainatate Afisarea programului de evaluare a copiilor la avizierul si pe
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siteul CJRAE/CMBRAE Postarea pe site-ul inspectoratelor scolare,
respectiv al unitatilor de invatamant cu nivel prescolar/primar a modelului
de cerere-tip (anexa nr. 2 la Metodologia de Tnscriere a copiilor in
invatamantul primar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr.
3.445/2022) pentru evaluarea dezvoltarii copiilor care au frecventat gradinita
si care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie
2022 inclusiv

29 martie 2022

Anuntarea, prin afisare la sediul unitatii de invatamant/pe site-ul acesteia, a
criteriilor specifice de departajare elaborate de unitatile de invatamant, in
urma consultarii cadrelor didactice si a partenerilor sociali - sindicate,
consiliul reprezentativ al parintilor - dupa verificarea existentei unor
elemente de discriminare de catre consilierul juridic al inspectoratului scolar,
si aprobate Tn consiliul de administratie al unitatii de invatamant Anuntarea,
prin afisare la sediul unitatii de invatamant/pe site-ul acesteia, a listei
documentelor care sa dovedeasca indeplinirea criteriilor specifice de
departajare si a procedurii privind constituirea formatiunilor de elevi

30 martie-8
aprilie 2022

Evaluarea dezvoltarii copiilor care Tmplinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-
31 decembrie 2022 si eliberarea recomandarii pentru inscrierea in
invatamantul primar Pentru copiii care au frecventat gradinita: « inregistrarea
cererilor transmise/depuse la unitatile de invatamant cu nivel prescolar
pentru obtinerea recomandarii de nscriere in clasa pregatitoare; *
eliberarea/transmiterea catre parinte de catre unitatea de invatamant cu nivel
prescolar a recomandarii de Tnscriere in clasa pregatitoare sau in grupa mare,
dupa caz Pentru copiii care nu au frecventat gradinita sau au revenit din
strainatate: « inregistrarea de catre CJRAE/CMBRAE a cererilor de evaluare,
depuse/transmise de parinti pentru copiii care indeplinesc criteriile prevazute
la art. 7 alin. (1) din ordin;  planificarea de catre CJRAE/CMBRAE a
organizarii evaludrii; afisarea si comunicarea programarii pentru participarea
la evaluare; * desfasurarea evaluarii copiilor de catre CJRAE/CMBRAE; ¢
eliberarea/transmiterea catre parinte de catre CJRAE/CMBRAE a
recomandarii de Tnscriere in clasa pregatitoare sau in grupa mare, dupa caz; e
solutionarea de catre Comisia judeteana/a municipiului Bucuresti de
inscriere a copiilor in invatamantul primar (Comisia judeteana/a
municipiului Bucuresti) a situatiilor exceptionale care necesita amanarea
inscrierii in invatamantul primar

11 aprilie 2022

Transmiterea proceselor-verbale care cuprind listele cu numele copiilor si
rezultatele evaluarii, respectiv recomandarea de inscriere in clasa
pregatitoare sau in grupa mare, dupa caz, de la unitatile de invatamant
prescolar sau CJRAE/CMBRAE catre Comisia judeteana/a municipiului
Bucuresti

Completarea si va

lidarea cererilor-tip de inscriere in invatamantul primar

11 aprilie-10 mai
2022

Completarea cererilor-tip de inscriere de catre parinti/tutori legal
instituiti/reprezentanti legali, online sau la unitatea de invatamant la care
solicita Tnscrierea copiilor Depunerea/Transmiterea cererilor-tip de inscriere
la unitatea de invatamant la care solicita inscrierea copiilor, inclusiv a
recomandarii de Tnscriere n clasa pregatitoare, dupa caz, respectiv a
declaratiei pe propria raspundere si a documentelor necesare in copie simpla
\Validarea fiselor de inscriere generate de aplicatia informatica

Prima etapa de nscriere Tn invatamantul primar

11 mai-12 mai
2022

Procesarea de catre Comisia nationala de Tnscriere a copiilor Tn invatamantul
primar (Comisia nationala) a cererilor-tip de inscriere, cu ajutorul aplicatiei
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informatice, si repartizarea copiilor la scoala de circumscriptie

13 mai-25 mai
2022

Procesarea la nivelul unitatilor de invatamant, pe baza informatiilor din
cererile-tip de Tnscriere si din documentele depuse/transmise de parinti/tutori
legal instituiti/reprezentanti legali, a cererilor prin care se solicita inscrierea
la 0 alta unitate de invatamant decét la scoala de circumscriptie, pe locurile
ramase libere. Admiterea sau respingerea cererilor acestora, la nivelul
comisiei de nscriere din unitatile de invatamant, prin aplicarea criteriilor
generale si specifice de departajare si validarea de catre consiliul de
administratie al unitatii de invatamant a listei candidatilor admisi in aceasta
faza Marcarea, in aplicatia informatica, a cererilor-tip de inscriere pentru
candidatii admisi Tn aceasta faza

26 mai 2022

Procesarea de catre Comisia nationala a cererilor-tip de Tnscriere, cu ajutorul
aplicatiei informatice, si repartizarea la scoala de circumscriptie a copiilor ai
caror parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali au solicitat inscrierea la|
0 alta unitate de invatamant decat la scoala de circumscriptie, dar nu au fost
admisi din lipsa de locuri si care au exprimat in aceasta faza optiunea pentru
inscrierea in scoala de circumscriptie

27 mai 2022

Afisarea Tn unitatile de invatamant si pe site-ul inspectoratului scolar a
candidatilor inmatriculati si @ numarului de locuri ramase libere

/A doua etapa de inscriere in invatamantul primar

30 mai 2022

Comunicarea, prin afisare la unitatile de invatamant si pe site-ul
inspectoratului, a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, elaborata de inspectoratul scolar Informarea Ministerului
Educatiei de catre Comisia judeteana/a municipiului Bucuresti cu privire la
procedura specifica de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in etapa
a doua Procedurile vor viza modalitati de comunicare si transfer de
documente online, dupa caz.

31 mai-7 iunie
2022

Depunerea/Transmiterea cererii-tip de Tnscriere la secretariatul unitatii de

invatamant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru

etapa a doua de catre parintii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate

de invatamant in etapa anterioara sau care nu au participat la prima etapa

\Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatamant aflata pe prima
ozitie in optiunile privind inscrierea copiilor

3 iunie-9 iunie
2022

Procesarea la nivelul unitatilor de invatamant a cererilor-tip de Tnscriere
depuse de parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicand
procedura specifica elaborata de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor
generale si a celor specifice de departajare, Tn limita locurilor disponibile
Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile-tip de inscriere
pentru candidatii inscrisi Tn aceasta etapa

10 iunie 2022

Afisarea la fiecare unitate de invatamant a listelor finale ale copiilor inscrisi
in clasa pregatitoare

1 septembrie-8
septembrie 2022

Centralizarea si solutionarea de catre inspectoratul scolar a cererilor
parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au
fost inca inscrisi la 0 unitate de invatdmant Solutionarea de catre

inspectoratul scolar a o




