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4. SCOPUL PROCEDURII FORMALIZATE
Prezenta procedura prezinta modul de organizare si desfasurare a Etapei de ajustari, din cadrul inscrierilor

copiilor prescolari si anteprescolari in unitatile de invatamant din judetul Salaj, in anul scolar 2026 — 2027.
DOMENIUL DE APLICARE:

Prezenta procedurd se aplica in toate unitatile de invatamant de nivel prescolar/anteprescolar sau care au
grupe de nivel prescolar/anteprescolar, din judetul Salaj si va fi dusa la indeplinire de catre directorii unitatilor de
invatamant, in conformitate cu prevederile art. 21 Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, aprobat prin O.M.E. 5726/2024, cu completarile si modificarile ulterioare.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA:
o Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/4.07.2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

o Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin
O.M.E. 5726/6.08.2024, cu completarile si modificarile ulterioare;
o O.M.E. nr. 4018 din 15 martie 2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitati
de invatamant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii
de educatie timpurie complementare
. O.M.E.C. nr. nr. 3706 din 21 aprilie 2026, pentru modificarea si completarea METODOLOGIEI-CADRU
de inscriere a copiilor 1n unitdtile de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar si in serviciile de educatie timpurie complementare, aprobata prin O.M.E. nr. 4018/2024
o O.M.E.C. nr. 3707 din 21 aprilie 2026 pentru aprobarea CALENDARULUI DE INSCRIERE a copiilor
anteprescolari si prescolari in anul scolar 2026 — 2027 1n unitati de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica
cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare.

6. DEFINITII SI ABREVIER|I ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA OPERATIONALA

6.1 Definitii ale termenilor

Nr. e <
ort Termenul Definitia si/sau termenul daca este cazul, actul care defineste termenul
1 Procedurs Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
' rocedura vedereaexecutarii activitatii, atributiei sau sarcinii.
’ Procedura Procedura care descrie 0 activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul unuia sau mai
‘ operationala  |[multorcompartimente dintr-o entitate publica.
3 Locuri Locurile libere existente la nivelul fiecarei institutii de invatamant si care sunt afisate,
' disponibile conformdispozitiilor legale in vigoare.
4 Criterii generale  (Criterii stabilite la nivel national, care se aplica unitar in toate unitatile de invatamant.
' de
departajare
5 Criterii specifice  Criterii stabilite la nivelul fiecarei unititi de invatamant, aprobate si/sau avizate conform
' de legislatiei invigoare.
departajare
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5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. L.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean

8. CA. Consiliu de administratie

9. P.C.A. Produs curricular auxiliar

7. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE:

7.1 Generalitati:
Cadrul normativ pentru organizarea procesului instructiv-educativ pentru anul scolar 2026 - 2027 este asigurat

de Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.
Reinscrierea/inscrierea copiilor in unitatile de invatamant de stat din judetul Séla;j se realizeaza fara perceperea

unei taxe de reinscriere/inscriere. in procesul de reinscriere/inscriere este interzisa orice forma de discriminare.

Pentru cuprinderea copiilor anteprescolari si prescolari in unitatile de invatamant, in anul scolar 2026 — 2027, se

deruleaza urmatoarele etape:

- reinscrierea copiilor care au frecventat intr-0 unitate de invatdmant in actualul an scolar si care urmeaza sa

frecventeze in aceeasi unitate de invatamant si in anul scolar 2026 - 2027,

- inscrierea copiilor nou-veniti.

Conditii preliminare pentru realizarea procesului de inscriere:

- existenta Planului de scolarizare pentru nivel prescolar si/sau anteprescolar, pentru anul scolar 2026 - 2027, aprobat

de catre Inspectoratul Scolar Judetean Salaj;

- existenta locurilor disponibile la unitatea de invatamant unde se doreste inscrierea copilului.

7.2 Criterii de departajare aplicabile la inscriere

721 Criteriile generale de departajare pentru nivelul anteprescolar.
- copilul are varsta de 2 ani impliniti pana la sfarsitul anului calendaristic in curs;

- domiciliul copilului/locul de munca al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat in apropierea unitatii
de invatdmant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de Inscriere);

- ambii parinti ai copilului/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreaza/parintele prezinta adeverinta
de reintoarcere la serviciu, in termen de 30 de zile de la inceputul anului scolar sau parintele copilului nu beneficiaza
de indemnizatie pentru cresterea si ingrijirea copilului; situatiile n care parintele/reprezentantul legal face dovada
existentei unei activitati de tip PFA/SRL se asimileaza cu cea a parintilor/reprezentantilor legali care lucreaza;

- cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeaza o forma de invatamant la zi;

- existenta unui document care dovedeste ca beneficiazd de tutela sau de o masura de protectie speciala stabilita in

conditiile Legii nr.272/2004, cu modificarile si completarile ulterioare;
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- existenta unui document care dovedeste ca este n grija unui singur parinte (familie monoparentald);

- cel putin unul dintre parinti/parintele unic/reprezentantul legal al copilului se incadreaza in una dintre situatiile: (i)
pensionat in conformitate cu prevederile legale; (ii) cu certificat de handicap; (iii) somer, in cautarea unui loc de
munca, cu documente doveditoare de la Agentia de Ocupare a Fortei de Munca;

- parintele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil minor aflat n intretinere (pana la nivelul clasei a [V-a a
invatamantului primar) si/sau un alt copil inmatriculat in unitatea de invatamant respectiva, in anul scolar pentru

care se face inscrierea.

Criteriile generale de departajare pentru nivelul prescolar:
- copilul are varsta de 4 sau 5 ani impliniti la inceputul anului scolar;

- domiciliul copilului/locul de munca al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat in apropierea unitatii
de invatdmant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de Inscriere);

- cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeaza o forma de Invatimant la zi;

- existenta unui document care dovedeste ca beneficiaza de tuteld sau de o masura de protectie speciald stabilita in
conditiile Legii nr.272/2004, cu modificarile si completarile ulterioare;

- existenta unui document care dovedeste ca este in grija unui singur parinte (familie monoparentald);

- ambii parinti/pdrintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreaza sau cel putin unul dintre ei se incadreaza
in una dintre situatiile: (1) pensionat in conformitate cu prevederile legale; (i1) cu certificat de handicap; (ii1) somer,
in cdutarea unui loc de munca, cu documente doveditoare de la Agentia de Ocupare a Fortei de Muncd;

- existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului si/sau a certificatului de orientare
scolara si profesionala eliberat de CJRAE/CMBRAE;

- existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant respectiva, in anul scolar
pentru care se face inscrierea.

b) Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de catre fiecare unitate de invatamant de nivel

anteprescolar si/sau prescolar sau care are grupe de nivel anteprescolar si/sau prescolar, sunt aprobate de catre

Consiliul de administratie al acesteia si avizate de catre consilierul juridic al Inspectoratului Scolar Judetean Silaj.

7.3 Modul de lucru
La nivelul fiecarei unitati de invatamant de nivel prescolar si/sau anteprescolar sau care are grupe de nivel

prescolar si/sau anteprescolar, se constituie Comisia de inscriere si distribuire a copiilor anteprescolari si/ prescolari,
pentru anul scolar 2026 - 2027.

Pentru asigurarea transparentei si legalitdtii procesului de reinscriere/inscriere, conducerile unitatilor de
invatamant de nivel anteprescolar si/sau prescolar sau care au grupe de nivel anteprescolar si/sau prescolar, prin
Comisia de Inscriere si distribuire a copiilor anteprescolari si/ prescolari, pentru anul scolar 2026 — 2027, vor respecta

prevederile Metodologiei - cadru de inscriere a copiilor in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate
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juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobata
prin O.M.E. nr. 4018 din 15 martie 2024, cu completarile si modificarile ulterioare.

Etapa de ajustiri se deruleazi la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Silaj. In acest sens, se desfisoara
urmatoarele activitati:
- se colecteaza si se proceseaza noi cereri-tip de inscriere si documentele depuse/transmise de parintii/reprezentantii
legali ai copiilor care nu au participat la primele doud etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive;
- inscrierea se realizeaza pe locurile ramase libere, precum si in functie de suplimentarile de locuri pe care le poate
publica Inspectoratul Scolar Judetean Salaj;
- in aceasta etapa se solutioneaza cu prioritate cazurile copiilor de 4 si 5 ani impliniti la inceputul anului scolar
ramasi neinscrisi i cazurile copiilor care au solicitat inscrierea in clasa pregatitoare din invatamantul primar si nu
au fost admisi ca urmare a avizului negativ al CJRAE/CMBRAE, precum si cazurile copiilor de 2 ani care solicitd
inscrierea in invatdmantul prescolar, cu respectarea prevederilor art.30 alin (1) din Legea invatamantului
preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
- locurile ramase libere dupa primele doua etape mentionate la alin.(1), de la toate unitatile de invatamant din judet,
sunt afisate la fiecare unitate de invatamant si pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Salaj, pentru informarea
parintilor/reprezentantilor legali.

DERULAREA ETAPEI DE AJUSTARI:

- in perioada stabilitd in Calendarul de inscriere, parintii/reprezentantii legali, depun cererea-tip la secretariatul
Inspectoratului Scolar Judetean Salaj (pentru Municipiul Zaldu) si la unitatea de invatamant unde se doreste
inscrierea (pentru unitatile de invatamant cu exceptia celor din Municipiul Zalau);

- Comisia de inscriere si distribuire a copiilor antepregcolari §i/ prescolari, pentru anul scolar 2026 — 2027,
transmite Comisiei de inscriere judeteand cererea-tip scanatd, la termenul stabilit, pe faxul Inspectoratului Scolar
Judetean Salaj;

- Comisia de inscriere judeteana centralizeaza cererile-tip primite, dispune repartizarea pe locurile libere existente;

- toate situatiile care apar in Etapa de ajustari se solutioneaza de catre Comisia de inscriere judeteand.
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8. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) | 1 1l v \%
tp 1 2 3 4 5
1. Inspector scolar pentru Educatie timpurie E
2. ISGA responsabil compartiment Curriculum si inspectie Y

scolara/Management
3. ISG A
4. Inspector scolar Educatie timpurie Ap.
5. Secretariat Ah.

9. ANEXE

- Cererea-tip anteprescolar

- Cererea-tip prescolar

- Calendarul inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2026 — 2027 in unitati de nvatamant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie

timpurie complementare



Inspectoratul Scolar Judetean Salaj

A

Compartimentul:
CURRICULUM

PROCEDURA OPERATIONALA
P0O_02
Nr.161.2
Organizarea si desfasurarea
Etapei de ajustari din cadrul
inscrierilor copiilor
prescolari si anteprescolari in
unitatile de invatamant

Editia: I

Revizia: 2
Nr.exemplare: ___

Pag. din

Exemplar: 1




