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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr.crt. | Elemente Numele si Functia Data Semnitura
privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
0 1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Pop Natalia Aida Inspector scolar | 20.09.2016
1.2 Verificat Kovacs Irina Inspector  scolar | 21.09.2016
general adjunct
13 Aprobat Pop Maria Inspector  scolar | 22.09.2016
general

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia, sau dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Nr. | Scopul Exemplar | Compartiment | Functia | Nume si | Data Semnatura
crt. | difuzarii | nr. prenume | primirii
1 2 3 4 5 6 7
2.1. | Aplicare 1 Proiecte Inspector Pop 22.09.2016
educationale cu | scolar Natalia
finantare Aida
europeana
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24. | Aplicare 1 Directorii unitatilor de invatamant din
judetul Salaj
2.5. | Informare 1 Directorii unitatilor de invatamant din
judetul Salaj
2.7. | Evidenta 1 Proiecte Inspector Pop
educationale cu | scolar Natalia
finantare Aida
europeana
2.8. | Arhivare 1 Secretariat Secretar | Terec
luliana
Dana
4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura, parte a strategiei de lucru generale a compartimentului
programe educationale cu finatare europeana de la ISJ Salaj , aplicatd in concordanta cu
Strategia de dezvoltare a invatamantului saldjean pentru perioada 2014-2020, este
centrata pe asigurarea calitatii si eficientei in educatie.

Aceasta procedura raspunde nevoii de existentd la nivel judetean a unui cadru
adecvat de organizare pentru diseminarea activitatilor din proiecte cu finantare
europeana, cum ar fi: Concursul national ,,Scoala Europeana”, Concursul national ,,Made
for Europe”, precum si de a unui cadru comun de elaborare a proiectelor de dezvoltare
institutionala si a planurilor manageriale in care sa fie cuprinse valorile europene
promovate de institutiile de invatamant.

De asemenea, este necesar ca in documentele de proiectare strategicd sad fie
cuprinse elemente cu privire la modul in care se realizeazd promovarea valorilor
europene, a inovatiei in educatie, in activitatile si programele implementate in sistemul
de invatamant preuniversitar de la nivelul judetului nostru, la nivel institutional in deplina
concordanta cu reglementarile si cerintele Uniunii Europene .

Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplica in scolile din invatamantul preuniversitar din judetul Salaj,
precum si la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Salaj.

Prin diseminarea experientelor de bune practice inregistrate in cadrul activitatilor,
proiectelor, programelor cu finantare europena raspundem cerintelor politicii nationale si
comunitare de a face cunoscute unui numar cit mai mare de potentiali beneficiari
rezultatele proiectelor implementate, impactul pe care acestea l-au avut n randul
beneficiarilor directi si indirecti ai finantarii.

Activitatea este aplicabila la nivel judetean /national/ European si implica atat activitati
de diseminare, cat si de asigurare a sustenabilitatii proiectelor/programelor implementate.
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6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2001, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Strategia Europa 2020, Bruxelles
- Regulamentul nr. 1288/2013 al Parlamentului si Consiliului European din 11
decembrie 2013 de infiintare a programului Erasmus+
- Apelul european pentru candidaturi Erasmus+ pentru fiecare an
- Apelul national la propuneri de proiecte Erasmus+ pentru fiecare an
- OMEN nr.3347 din 25.04.2014-implementare Erasmus+ in invatamantul
preuniversitar.
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

a. Definitii ale termenilor

Erasmus+ -este programul Uniunii Europene pentru educatie, formare, tineret si sportin
perioada 2014-2020; propune o abordare strategica, integratd, cu accent pe impact care sa
contribuie la dezvoltarea competentelor si angajabilitatii (capacitatii de insertie profesionala)
prin oferirea unor oportunitati de educatie, formare si activitati de tineret sau sport;

Beneficiar- persoana juridicd/fizica care a incheiat contract de finantare pentru accesarea
fondurilor de finantare rambursabild sau neramburabila;

Rezultate- realizarile /produsele finale ale activitatii/proiectului european finantat, produse
concrete/tangibile (abordari, modele, instrumente, rapoarte, ghiduri, certificate de recunoastere,
buletine/brosuri informative), rezultate intangibile (cunostinte si experiente, competente si
realizari, o mai buna sensibilizare culturald) accumulate de participanti, de parteneri sau alte parti
interesate implicate Tn proiect;

Diseminare — un proces planificat , prin care se furnizeaza informatii privind rezultatele
proiectelor catre actori cheie;

Exploatare — maximizarea potentialului activitatilor finantate, astfel incat rezultatele sa fie
utilizate dincolo de durata de viata a proiectului;

Diseminarea si exploatarea rezultatelor creste gradul de constientizare a oportunitatilor oferite de
programul Erasmus+ si subliniazad valoarea adaugata europeana a activitatilor/proiectului;
Diseminare - actiunile de diseminare, pilotarea practicilor cele mai inovatoare, exploatarea lor in
context diferite fatd de contextual in care au fost implementate initial si integrarea lor treptata in
sistemele formale si informale de educatie si formare profesionald, in metodele folosite de
companii si asociatii si in experienta de invétare a fiecarei persoane.

Bune practici- pentru ca un proiect sa fie calificat ca exemplu de bune practici acesta trebuie
indeplineasca urmatoarele criterii: impact, transferabilitate, inovatie, sustenabilitate, comunicare,
management corect; Sustenabilitate- faptul ca un proiect s-a incheiat, nu inseamna ca rezultatele
sale trebuie sa dispara sau sa fie complet uitate. Este important ca ele sa ramana vizibile si
disponibile, pe pagina web a proiectului de exemplu, pentru ca publicul {inta sa aiba acces in
continuare laele.
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b. Abrevieri ale termenilor
PO — procedura operationala
ISJ SJ- Inspecoratul Scolar Judetean Salaj
ANPCDEPF- Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei
si Formariii Profesionale
E+-Erasmus+

8. Descrierea procedurii operationale:
8.1 Generalitati

Obiectivele diseminarii si ale exploatarii sunt de a raspandi si a integra rezultatele
proiectului, de a contribui la punerea in aplicare si elaborarea politicilor si a sistemelor
nationale si europene.

Diseminarea proiectelor presupune un set de actiuni prin care se fac cunoscute rezultatele

si experientele pozitive obtinute in cadrul proiectelor si vine in sprijinul altor institutii de

invatamant/ cadre didactice/ elevi, etc. pentru a cunoaste ce (cum) se pot accesa
proiectele cu finantare europeana si ofera totodata, spre exploatare, rezultatele inregistrate
de catre institutiile/ organizatiile care au implementat proiectele respective.

Fiecare echipd de proiect trebuie sd elaboreze o strategie de diseminare corectd, ca

principala cale de comunicare a rezultatelor proiectului catre publicul tinta vizat.

Tn crearea unei strategii de diseminare trebuie si avem in vedere mai multe aspecte legate

de destinatarii actiunilor. Intre acestea amintim: anticiparea rezultatului proiectului (care

va fi rezultatul final al proiectului?); analiza nevoilor care au condus la realizarea
proiectului (care sunt nevoile carora incearca sa raspunda proiectul?); in ce mod va fi
asigurata sustenabilitatea rezultatelor (cine vor fi utilizatorii si/sau beneficiarii finali

(cunoscuti/potentiali) ai rezultatelor proiectului?); ce activitati vom realiza pentru

diseminarea si exploatarea rezultatelor precum si integrarea experientei obtinute la nivel

organizational si pregatirea pentru noi activitati (daca este cazul).

Diseminarea vizeaza :

- Focusarea pe nevoile grupului {inta identificate la inceputul proiectului;

- Evidentierea produselor si rezultatelor inovative de formare; selectia si analiza
sustenabilitatii lor, din punct de vedere al transferabilitatii lor, pentru a intampina noi
nevoi identificate;

- Posibilitatea de transfer si adaptare la noi context de lucru / institutionale.

- Pilotarea si experimentarea.

8.2 Resurse necesare

* comisia europeana: http://ec.europa.eu/

= sjte oficial ERASMUS + : http://ec.europa.eu/programmes/erasmus
plus/index en.htm

= webinare : http://www.erasmusplus.ro/webinare

= WWW.IiS]S].ro
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8.3 Modul de lucru

Pasul 1. — Selectarea produselor cu potential de valorizare

Pasul 2. — Diseminarea prin:

a. Diseminare catre :

Institutia care a coordonat proiectul
Organizatiile partenere

Parteneri din mediul apropiat, retele
Utilizatori si beneficiari finali
Responsabili de politici, decidenti

b. Diseminare prin :

b.1. Distribuire de produse online si offline :

- rezultate/ produse principale , manuale, ghiduri, CDS etc.

- site proiect, pagina web a institutiei, pagina web a ISJ Salaj

- newsletter, blog, flyere, brosuri, postere, galerie foto

- adresa de e-mail a inspectorului pentru proiecte, a cadrelor didactice interesate

b.2. Evenimente :

- intélniri directe cu factori interesati (elevi, cadre didactice, manageri scolari,
reprezentanti ai parintilor, reprezentanti ai ANPCDEFP etc.) cu ocazia unor vizite in scoli
- cercuri pedagogice, consfatuiri, sedinte cu directorii unitatilor de invatamant

- conferinte, mese rotunde, ateliere de lucru, simpozioane organizate la nivel judetean/
national / international

- prezentari, targuri, expozitii, stand-uri, avizierul institutiei

b.3. Contributii media :

- articole n ziare/ publicatii/ intemnet si retele de socializare
- comunicate de presa

- emisiuni radio/ tv.

Pasul 3. —Sustinerea rolului coordonator al proiectului original;
Pasul 4. —Testarea produselor adaptate, acolo unde este posibil;

Pasul 5. — Implicarea diferitilor factori de decizie;
Pasul 6. — Monitorizarea activitatilor de diseminare;
Pasul 7. — Evaluarea exercitiului de diseminare.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
Directorul PJ — raspunde de respectarea prevederilor contractului de finantare, care
prevede si activitate de valorizare a proiectelor educationale.
Inspector scolar pentru proiecte educationale — raspunde de gestionarea graficului de
diseminare la nivel judetean si participarea la activitatile de diseminare propuse.

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea | Elaborator | Aproba | Numarde | Difuzare | Arhivare | Alte
anexa anexei exemplare Loc/ elemente
Perioada

1

2

11. Cuprins
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei n
cadrul PO

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1

editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale 1

w

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, 1-2
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6 Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale 3
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati In procedura 3-4
operationala
8 Descrierea procedurii operationale 4-5
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 6
10 Anexe, Inregistrari, arhivari 6
11 Cuprins 6

Obs. Toate persoanele care fac obiectul acestei proceduri trebuie sa fie la curent cu existenta
si continutul acesteia.




