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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE:
Elemente
(l:\:,: resgglr:/slggilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
0 1 2 3 4 5
prof. Campean Zamfira
11 Elaborat Cristina _ Inspectc_)rl 25 .03.2024
prof. Cernucan Lorena Diana scolari
prof. Boeriu Diana Mariana
Inspector
12 | Verificat prof. Fort Corina Emilia gsgr?;?;| 25.03.2024
adjunct
Avizat
} Inspector
presedinte, scolar
1.3 Comisia de prof. Faluvégi Ervin Zoltan g’eneral 25.03.2024
mg”g‘:r,'jlare adjunct
< Inspector
14 Aprobat prof. dr. Bui%:;ﬁzn Gheorghe scolar | 25.03.2024
general

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR TN CADRUL PROCEDURII

OPERATIONALKE:
nr, | Editiasau, dupd | o000 | Modalitatea | D22 dela care se aplica
g, | R | Sl | e | PRESTEE
cadrul editiei reviziel editiei
0 1 2 3 4
2.1 Editia | 25.03.2024

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

Scopul
difuzarii

Ex.
nr.

Compar-
timent

Functia

Nume si
prenume

Data

primirii Semnatura
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/|
1 2 3 4 5 6
prof. dr.
Aplicare/ Inspector Bulgarean
3.1. 1 Conducere scolar 25.03.2024
Informare ° Gheorghe
general .
Vasile
Inspector
Aplicare/ |, oo gcere scolar prof. Fort | o2 13 5904
Informare general Corina Emilia
adjunct
Inspector
Aplicare/ 3 Conducere scolar prof._ Faluvggl 25 03.2024
Informare general Ervin Zoltan
adjunct
Aplicare/ | - o COMISIA JUDETEANA
Informare ’
Aplicare/ | o INSPECTORII SCOLARI
Informare ’
Aplicare/ < X e XA
. 7 UNITATILE DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR
informare
] - Neculau
Aplicare/ | g | 5 e Consilier Andreea | 25.03.2024
Informare juridic
Roxana
3.2 | Evidentda | 9 Retea Consilier | lanc Leontina | 25.03.2024
’ scolara
Evidenta 10 | Secretariat Secretar Terec Dana 25.03.2024
Manage- Inspector prof. Porcar
3.3. | Arhivare 11 g P Florian 25.03.2024
ment scolar ;
’ Cosmin
34, | Alte
scopuri

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

Prezenta procedura stabileste modalitatea de amanare a inscrierii copiilor care implinesc
varsta de 6 ani pana la 31.08.2024, respectiv inscrierea copiilor care nu se incadreaza in Calendarul

nscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2024 - 2025.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE:

Prezenta procedura este aplicabila Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar de la
nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Salaj, precum si Comisiilor de inscriere si distribuire a

elevilor din unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Salaj.
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Aplicabilitatea procedurii ia nastere din momentul aprobarii ei de catre inspectorul scolar
general al 1.S.J. Salaj si Tnregistrarea ei in Manualul de proceduri al Inspectoratului Scolar Judetean
Sala;.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

a. activitatea procedurata depinde de activitatea Comisiei judetene de inscriere in invatamantul
primar din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Salaj;

b. de aceastd activitate procedurata depind Tn cadrul activitatii efectuate, compartimentele
invatamant primar si prescolar si unitatile de invatamant din judetul Salaj;

C. activitatea procedurata depinde de furnizarea datelor de catre unitatile de invatamant din judetul
Sélaj;

d. de aceastd activitate proceduratd beneficiaza in cadrul activitatilor efectuate, unitatile de
invatamant cu nivel prescolar si primar.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA:

a. Legislatie primara:

- Constitutia Romaniei, republicata;

- Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198 din 3.09.2023.

b. Legislatie secundara:

- O.M.S. nr. 430/16.04.2004 pentru aprobarea baremului medical cu afectiunile care pot constitui
cauze de amanare a inceperii scolarizarii la varsta de 6 ani;

- O.M.E. nr. 4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de finscriere a copiilor in
invatamantul primar si a Calendarului Tnscrierii in invatdmantul primar pentru anul scolar 2024 -
2025;

- Ordonanta de Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald Tn administratia publica, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata;

- O.M.E. nr. 4183/4.07.2022, pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar;

- O.M.E.N.C.S. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de invatamant
preuniversitar;

- O.M.E.C. nr. 5.633/2019 de aprobare a Metodologiei de monitorizare a segregarii scolare in
invatamantul preuniversitar.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iIN PROCEDURA
OPERATIONALA
7.1. Definitii ale termenilor utilizati

Nr. Definitia si/sau, daca este cazul,
Termenul .
crt. actul care defineste termenul respectiv
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Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in

1. Procedura operationala e e .. .
vederea realizarii activitatii, cu privire la succesiunea elementelor
din cadrul derularii procesului respective
Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata;
.. . . Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
2. Editia unei proceduri =

realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul
reviziei anterioare

Revizuirea in cadrul

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,

3 editiei modificari care implica, de regula, sub 50% din continutul
procedurii
4 Diagrama de proces Schema logicé. cu .f‘orme. grafice care reprqzinté §tflpele si pasii
realizarii unui proces sau a unei activitati
. i - Totalitatea strazilor arondate unitatii de invatamant formeaza
S. Circumscriptia scolara . . < N X
T circumscriptia scolara a unitatii de invatamant respective
6. Procesarea Prelucrarea datelor introduse in computer
7. Marcarea Acceptarea
7.2. Abrevieri
ch: Abrevierea Termenul abreviat
1. 1.S.J. SJ Inspectoratul Scolar Judetean Salaj
2. C.A. Consiliul de Administratie
3. P.O. Procedura operationala
4. E. Elaborare
5. V. Verificare
6. Av. Avizare
7. A. Aprobare
8. Ap. Aplicare
9. Ah. Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Generalitati

Necesitatea adoptarii unui algoritm obiectiv de repartitie a elevilor in clasele pregatitoare, bazat
pe transparentd si cu respectarea strictd a prevederilor O.U.G. nr. 137/2000, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, care sa previna toate formele de discriminare enumerate in
actul normativ, a fost recomandata si de Consiliul National pentru Combaterea Discriminarii.
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Asadar, formatiunile de studiu care urmeaza a se constitui pentru anul scolar 2024 - 2025,
clasele pregatitoare, se vor realiza, la nivelul judetului Salaj, cu respectarea principiilor Legii

Invatimantului Preuniversitar nr.198/3.09.2023:

- principiul echitatii in baza caruia accesul la invatare se realizeaza fara discriminare;

- principiul asigurarii egalitatii de sanse;

- principiul transparentei - concretizat in asigurarea vizibilitatii totale a deciziei si a rezultatelor, prin

comunicarea periodica si adecvata a acestora.

8.2. Etapele derularii procedurii:

|. SOLUTIONAREA SITUATIILOR DE AMANARE A INSCRIERII iN iINVATAMANTUL

PRIMAR

Etapa

Perioada

Locul de
desfasurare

Parintele/tutorele legal instituit/imputernicitul legal:

- depune o Cerere de amanare (Anexa 1) la
secretariatul 1.5.J./al comisiei judetene de inscriere in
invatamantul primar insotita de:

- documente medicale care pot justifica solicitarea de
amdnare a inscrierii in invatamdntul primar, conform
prevederilor O.M.S. nr. 430/16.04.2004, cu mentiunea
»Se recomandd amdnarea scolarizarii”,

- certificatul de nastere al copilului;

- Cartea de identitate a parintelui;

- Comisia judeteand de inscriere in invatamdntul primar
consiliaza parintele cu privire la nevoia de a lua decizii
n interesul educational al copilului.

1.04.2024 -
13.05.2024

Sediul 1.8.J. Silaj

Parintele/tutorele legal instituit/imputernicitul legal:

- In cazul In care parintele a primit recomandarea
pentru inscriere in clasa pregatitoare, se urmeaza pasii
necesari inscrierii n invatamantul primar, conform
Metodologiei;

- In cazul In care parintele a primit Recomandarea
pentru amanarea inscrierii in clasa pregatitoare se
prezintd la unitatea de invatamant prescolar in vederea
reinscrierii in invatamantul prescolar.

- conform
calendarului de
nscriere in
invatamantul
primar;

- conform
calendarului de
reinscriere n
invatamantul
prescolar.

Unitatile de
invatamant - nivel
primar/nivel
prescolar
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Il. SOLUTIONAREA SITUATIILOR COPIILOR CARE NU SE INCADREAZA 1N
CALENDARUL TNSCRIERII IN INVATAMANTUL PRIMAR PENTRU ANUL SCOLAR

2024 - 2025

Etapa Perioada LO,C ul de
desfasurare
Parintele/tutorele legal instituit/imputernicitul legal: Cfglllterll‘lg];e:‘za}ui
- depune la secretariatul 1.S.J. Salaj o Cerere pentru nscrierii in
inscrierea in invatamadntul primar (Anexa 3), insofita de snvatimantul
urmdtoarele documente: Fimar - 2024 - Sediul 1.5.J. Slaj
- recomandarea eliberata de catre unitatile de b o J
AR o 2025, conform
invatamant prescolar/C.J.R.A.E Salaj, revederilor Art
- certificatul de nastere al copilului; previ ;
S . : 53, alineatul (2) din
- cartea de identitate a parintelui. .
Metodologie
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Anexa 1
Nr. ........ Lo
Catre
Comisia judeteana de inscriere a copiilor in invatamantul primar
SUDSEMNALUI/A. ... e, CU dOMIICHTUI
T e ,ostrada ..o , nr.o....... , bloc
......... ,scara ......, ap. ......., telefon ......................., parinte/tutore legal instituit/imputernicit

legal al copilului ........ccoovviiiiiiiii e, nascut la data de . ..
solicit amanarea inscrierii in invatamantul primar a copilului, conform prevederllor Art 53
alineatul (2) din O.M.E. nr. 4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de nscriere a copiilor
in invatamantul primar si a Calendarului Tnscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2024 -
2025.

Motivele prezentei solicitari sunt urmatoarele:

Atasez prezentei cereri, in copie, urmatoarele documente:

o cartea de identitate a parintelui/tutorelui legal instituit/imputernicitului legal,
. certificatul de nastere al copilului;
o documente medicale/alte documente (in acord cu prevederile O.M.S. nr. 430/16.04.2004

pentru aprobarea baremului medical cu afectiunile care pot constitui cauze de amanare a inceperii
scolarizarii la varsta de 6 ani).

Inspectoratul Scolar Judetean Salaj prelucreaza datele dumneavoastrad personale in conformitate cu
prevederile GDPR, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul
ministrului educatiei nr. 3473/10.03.2021.

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale
care 1i revin operatorului, conform articolului 6 alin. (1) litera c) si e) din GDPR.

Data, Semnatura parinte/tutore legal instituit/imputernicit legal
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Anexa 2
RECOMANDARE
Tn urma cererii de aménare inregistrata cu numarul ...................

In urma realizarii consilierii  parintelui/tutorelui  legal instituit/imputernicitului  legal
................................................................................... , privind nevoia de a lua decizii in interesul
educational al copilului.........c.ceceviiiiniiniiiiiee, , nascut la data de ........cccceeeerrennnnn. si
avand n vedere prevederile Art. 53, alineatul (2) din O.M.E. nr. 4019/15.03.2024 privind aprobarea
Metodologiei de Tinscriere a copiilor in invatamantul primar si a Calendarului Tnscrierii in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2024 - 2025, se recomanda:

[ ] INSCRIEREA iN CLASA PREGATITOARE

[ ] AMANAREA INSCRIERII IN CLASA PREGATITOARE

Inspectoratul Scolar Judetean Salaj prelucreaza datele dumneavoastra personale in conformitate cu
prevederile GDPR, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul
ministrului educatiei nr. 3473/10.03.2021.

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligayiilor legale
care 1i revin operatorului, conform articolului 6 alin. (1) litera c) si e) din GDPR.

Semnatura parinte/tutore legal instituit/imputernicit legal .........c.ccooveeieinnn.

Membrii Comisiei judetene:
1. Numele si prenumele: .. ... Semnatura ..o
2. Numele gi prenumele: ... Semnatura .....................

Inspector scolar general,
prof. dr. Gheorghe Vasile BULGAREAN
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Anexa 3
Nr......... e

Se aproba/Nu se aprobad inscrierea in invagamantul primar

Membrii Comisiei judetene:
1. Numele i prenumele: .............cccoovvviiiviiiiniinennnnnn. Semnatura .....................
2. Numele si prenumele: ............cccoovviiinieniieninninens Semnatura .....................

Catre
Comisia judeteana de inscriere a copiilor in invatamantul primar

SUBSEMNAtUI/A. . ..o oo e ey cu domiciliul  n
e e e e e e e aaaaan yostrada oo , nr. ....... , bloc ......... ,
scara ...... , ap. ... , telefon ... , parinte/tutore legal instituit/tmputernicit legal
............................................... nascut la data de . tieereeeeenns, SOliCIt Tnscrierea

in invitimantul primar a copilului, conform prevederllor Art 53 allneatul (2) din O.M.E. nr.
4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar si a
Calendarului Tnscrierii Tn invatamantul primar pentru anul scolar 2024 - 2025.

Motivele prezentei solicitari sunt urmatoarele:

Atasez prezentei cereri, in copie, urmatoarele:

o cartea de identitate a parintelui/tutorelui legal instituit/imputernicitului legal;
o certificatul de nastere al copilului;
. recomandarea eliberata de catre unitatile de invatamant prescolar/C.J.R.A.E. Salaj

Inspectoratul Scolar Judetean Salaj prelucreaza datele dumneavoastra personale in conformitate cu
prevederile GDPR, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul
ministrului educatiei nr. 3473/10.03.2021.

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale
care Ti revin operatorului, conform articolului 6 alin. (1) litera c) si €) din GDPR.

Data, Semnatura parinte/tutore legal instituit/imputernicit legal
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